Uchwala nr 321/2019
Rady Wydzialu Filologicznego UWr
z dnia 12 listopada 2019 r.

W sprawie -
dokumentacji przebiegu studiow pierwszego i drugiego stopnia prowadzonych
na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego

Na podstawie Zarzadzenia nr 103/2017 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 2 pazdziernika
2017 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie Wroctawskim z pézn. zm. Rada
Wydziatu Filologicznego okresla nastepujaco szczegotowe zasady dokumentacji przebiegu studiow:

1. Zadania i obowiazki wszystkich oséb bioracych udzial w dokumentowaniu przebiegu studiéw okresla
dziekan Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu Wroctawskiego w zarzadzeniu dotyczacym podziatu zadan i
kompetencji zwigzanych z obstuga Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS) na Wydziale
Filologicznym.

2. Terminy wykonywania poszczegolnych zadan zwigzanych z dokumentowaniem przebiegu studidw w
USOS okresla dziekan Wydziahu Filologicznego w komunikatach dotyczacych kolejnych semestrow.

3. Oceny wystawiane studentom po zaliczeniach i egzaminach ustnych sa wpisywane do USOS tego samego
dnia, w przypadku zaliczefi i egzaminéw pisemnych — najp6zniej 6 dni roboczych po zaliczeniu/egzaminie,
jednak nie pézniej niz w ostatnim dniu sesji egzaminacyjnej. Termin ten moze ulec wydhizeniu pod
warunkiem wpisu oceny przez prowadzacego zajecia (egzaminujacego, koordynatora przedmiotu/modutu) do
konca sesji egzaminacyjnej/poprawkowe;.

4. Student, ktéry nie zglosit si¢ na egzamin, nie otrzymuje wpisu oceny do USOS.

5. Po zamknigciu protokotéw w USOS wpisanie oceny przez prowadzacego lub zmiana oceny bedaca
konsekwencja jego pomylki nastgpuje na pisemny wniosek prowadzacego przekazany do dziekanatu
Wydziatu Filologicznego.

6. Studentom, ktérym odpowiedni prodziekan przediuzyl sesj¢ poprawkowa, oceny do USOS wpisywane sa
w dziekanacie Wydziatu Filologicznego. Podstawg takiego wpisu jest pisemny wniosek prowadzacego
przekazany do dziekanatu Wydziatu Filologicznego.

7. Protokoly zaliczen i egzaminéw wydrukowane z USOS i podpisane przez prowadzacych przekazuje sie do
dziekanatu (drogg stuzbowa) w ciggu 3 dni od daty zamknigcia protokolow.

8. Studenci zobowigzani sg do:

a) sprawdzania stanu indywidualnego konta w USOS i niezwlocznego zglaszania do sekretariatow
dydaktycznych dostrzezonych bledow w zakresie realizowanych w danym semestrze przedmiotow,

b) zglaszania nieprawidtowosci dotyczacych wpisanych ocen: podczas sesji egzaminacyjnej i poprawkowej —
prowadzacym zajecia, po zamknigciu protokoldw zaliczei i egzaminéw — do dziekanatu Wydziatu
Filologicznego.

9. Przedmiot/modul, na ktéry zarejestrowat si¢ student, staje si¢ dla niego przedmiotem obowiazkowym.
Zmiana rejestracji na przedmiot lub jej anulowanie s mozliwe w ciagu 3 tygodni od rozpoczecia semestru, po
ztozeniu podania we wiasciwym sekretariacie dydaktycznym. Procedura ta dotyczy rowniez rejestracji na
przedmioty fakultatywne.

Przedmioty, z ktérych student nie wyrejestrowat si¢ w ciagu 3 tygodni od poczatku semestru i nie uzyskat
zaliczenia, podlegaja powtarzaniu za oplatg, zgodnie z odpowiednim zarzgdzeniem Rektora UWr.

10. Dokumentacja poswiadczajaca uzyskanie okreslonych w sylabusach efektéw uczenia sie i otrzymanie
oceny jest archiwizowana przez prowadzacych w formie pisemnej i/lub elektronicznej przez trzy lata na
studiach I stopnia, dwa lata na studiach II stopnia, przez dwa (trzy) semestry studiéw podyplomowych.

Do dokumentacji tej nalezg w szczeg6lnoscei:

- stosowane kryteria oceny,

- wykazy zagadnief/pytafi obowiazujacych na egzaminie ustnym i pisemnym,

- udokumentowane (np. pisemne, projektowe) i ocenione prace zaliczeniowe oraz egzaminacyjne,

- protokoly ustnych zaliczefi i egzaminéw, zawierajace pytania otrzymane przez studenta i ich ocene oraz
oceng koncows z zaliczenia/egzaminu,

- dokumentacja projektéw, materiaty sesji i konferencji i in.

11. Gromadzenie i kompletowanie dokumentacji, o ktérej mowa w p. 10., nalezy do obowigzkow
prowadzacego dane zajecia oraz egzaminujacego (dotyczy to réwniez doktorantéw oraz pracownikow
zewnetrznych).

12. Dyrektor jednostki koordynuje archiwizowanie dokumentacji, o ktorej mowa w p. 10., oraz okresla
sposob i miejsce jej przechowywania.



13. Podstawowa forma dokumentowania przebiegu studiow, czyli osiggnigé studenta w poszczegdlnych
semestrach, jest na Wydziale Filologicznym wpis do USOS. Okreslony w programie studiéw lub wynikajacy
z przebiegu studiow studenta i sposobu realizacji przedmiotow okreslonego przez odpowiedniego
prodziekana komplet ocen z zaliczen i egzaminéw wpisanych do USOS jest wymagany do zaliczenia
semestru/roku. Studenci mogg si¢ stara¢ o wpis na wyzszy semestr z deficytem punktowym lub o powtarzanie
semestru/roku na zasadach okreslonych przez Rad¢ Wydzialu.

14. Traci moc Uchwata nr 60/2018 Rady Wydziatu Filologicznego UWr z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw pierwszego i drugiego stopnia prowadzonych na Wydziale Filologicznym
Uniwersytetu Wroctawskiego.

15. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczqcy Rady

Dziekan Wydziatu ﬁlwﬂ
prof. Ar hab. Marcin Cieriski



